
Export-Experts - czołowa firma  konsultingowo-szkoleniowa dla EKSPORTERÓW

poszukuje do stałej współpracy:

Specjalista ds. Szkoleń
praca hybrydowa (Wrocław)

Misja Export-Experts:

Wspieramy eksporterów, by pozyskiwali najlepszych partnerów zagranicznych, zdobywali
nowe rynki oraz osiągali maksymalne zyski w biznesie międzynarodowym.

Pomagamy eksporterom wejść na najwyższy poziom międzynarodowy i dołączyć do
„Championów Eksportu”

Będziesz mógł uczestniczyć w organizacji oraz kreowaniu projektów szkoleniowych,

doradczych, webinarów oraz konferencji dla eksporterów.

Zadania:
● Organizowanie szkoleń / konferencji / webinarów (offline i online);

● Obsługa zapytań ofertowych na usługi szkoleniowo-doradcze oferowane przez firmę;

● Analiza potrzeb szkoleniowo-rozwojowych kontrahentów (firm, instytucji) oraz

uczestników;

● Uczestniczenie w przygotowywaniu ofert dla klientów szkoleń, doradztwa;

● Branie udziału w pozyskiwaniu kontrahentów / partnerów (mail, telefon, SM);

● Współpraca z trenerami, konsultantami oraz partnerami (w dostosowaniu

programów, materiałów, organizacji szkolenia/webinaru itp.);

● Przygotowanie materiałów szkoleniowych, certyfikatów zgodnie z procedurami

Klientów oraz wewnętrznymi firmy;

● Obsługa administracyjna szkoleń (kalendarz szkoleń, hotele, płatności, umowy,

dokumentacja);

● Współpraca z partnerami zewnętrznymi odpowiedzialnymi za dofinansowanie

projektów szkoleniowych;

https://szkolenia-eksportowe.pl/o-nas/


● Wprowadzanie projektów szkoleniowych do Bazy Usług Rozwojowych (BUR) -

(aktualizacja ofert szkoleń w bazie, wypełnianie niezbędnej dokumentacji pod

projekty szkoleniowe oraz zapytania ofertowe);

● Dbanie o wizerunek firmy oraz wzorowe relacje z naszymi firmy.

Jak pracujemy:

● praca hybrydowa (większość czasu pracujesz zdalnie, na początku pracujemy
wspólnie by nauczyć Cię wszystkiego, następnie spotykamy się głównie przy
ustaleniu celów oraz omawianiu nowych projektów)

Zapewniamy:

● Możliwość rozwoju - praca nad różnorodnymi projektami dla ciekawych klientów

(najlepsze firmy z wielu branż);

● Atrakcyjne wynagrodzenie uzależnione od efektów pracy;

● Stanowisko z możliwością stałego poszerzania wiedzy i wymiany doświadczeń w

zakresie projektów doradczych, procesów biznesowych, nowoczesnych systemów

sprzedażowych i marketingowych (międzynarodowych)

● Elastyczność w systemie pracy;

● Miłą i motywującą atmosferę pracy w firmie z ustabilizowaną pozycją na rynku

● Ciekawą ścieżkę kariery

Jakiej osoby szukamy na to stanowisko:

● Komunikatywnej (świetnie komunikującej się przez telefon oraz mail)

● Bardzo dobrze zorganizowanej

● Sumiennej i szczegółowej

● Systematycznej oraz konsekwentnej w realizacji celów i zamierzeń

● Proaktywnej i samodzielnej

● Chętnej do ciągłego rozwoj, posiadającej pasję w samodoskonaleniu

● Dobrze znającą MS Office (Excel, Word, PowerPoint)

● Mile widziana umiejętność innych programów do tworzenia ofert oraz prezentacji

● Mile widziane dobre poruszanie się w social mediach (FB, YouTube, LinkedIn itp.)



● Wykształcenie wyższe (mile widziane)

● Mile widziane doświadczeniem na podobnym stanowisku,

● Atutem będzie doświadczenie realizacji usług dofinansowanych (szczególnie z

KFS/BUR)

● Mile widziane doświadczenie w pracy z CRM (lub innymi narzędziami zarządzania

kontaktami z klientami),

● Mile widziana dobra znajomość języka angielskiego oraz innych języków obcych

Jeżeli uważasz, że to praca dla Ciebie, napisz na szkolenia@export-experts.pl

wyślij CV oraz napisz w 5 zdaniach o swoim doświadczeniu (lub nagraj video)

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli:

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych
do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Eurospektrum s.c. z siedzibą we Wrocławiu zgodnie z
Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Jednocześnie wyrażam
zgodę na przetwarzanie przez ogłoszeniodawcę moich danych osobowych na potrzeby przyszłych rekrutacji.
Informujemy, że Administratorem danych jest Eurospektrum s.c. z siedzibą we Wrocławiu przy ul. Drobnera
36/19 Dane zbierane są dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich
poprawiania. Podanie danych w zakresie określonym przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
oraz aktów wykonawczych jest obowiązkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne.”

mailto:szkolenia@export-experts.pl

